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¢ Qué requisitos basicos necesito para publicar?

Tener clave fiscal nivel 2 o superior.
Ser apoderado del organismo.

¢CoOmo me apodera el organismo para usar “Tramites
a distancia” (TAD)?

Puede ver un instructivo en la seccion ayuda de la pagina https://tramitesadistancia.gob.ar. En la lista de
tutoriales encontrara uno que explicita el Apoderamiento Persona Juridica.
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¢Como ingresoa TAD ?

1. En el navegador, dirigirse a https://tramitesadistancia.gob.ar/

% g;’gfg;:égﬁg’?:ﬁggién TRAMITES A DISTANCIA INICIO REGISTROS PUBLICOS BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

2. Ingresar CUIT y clave fiscal y hacer clic en "Siguiente’.
Por Unica vez el sistema solicitara la confirmacion de algunos de tus datos personales
(e-mail, teléfono, sexo, domicilio constituido, etc.).
Importante: Unicamente los datos de domicilio constituido, E-mail y teléfono podran ser
modificados luego. El resto de los datos permanecera tal y como se hayan cargado en el
primer ingreso a TAD.

3. Aceptar los términos y condiciones de uso de la plataforma. Una vez aceptados, se desplegara

el escritorio Unico de tramites a distancia.

i
£ Tramites a Distancia , SECRGIAY I MIS TRAMITES TAREAS NOTIFICACIONES CONSULTA
Presidencia de la Nacion
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¢ Como selecciono a nombre de quién actuo?

Una vez que el apoderado ingresa a Tramitacién a Distancia con su propio CUIT y Clave
Fiscal, se presentara la siguiente pantalla:

& ANN CHRISTINE LESLIE ~

Seleccion del Titular

Seleccione el titular

20348134664 - ANM CHRISTI ¥

20348134664 - ANN CHRISTINE LESLIE
30120004405 - ERUPTION DU VOLCAN BLANCA ROSA |

Aqui, el Apoderado debera seleccionar quién sera el titular que ingresara a la plataforma 'y
realizara los tramites: si €l mismo o lo hara a nombre de la sociedad que lo apoderd.
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Seleccione 3 quién representar L

Apoderados

Gestions la configuracion de apoderamiento

Personas que me apoderaron

Aca se listaran los poderes que te fueron otorgados por otras personas.

culL/cuIT Nombre Razon Social

30120004405 ERUPTION DU VOLCAN BLANCA ROSA
203044273300 BELING CABEZONVER

24214178725 FEDERICO AMDRES CHRIS

20304427330 BELINO CAEEZONVER

27350727790 AMTOMNELLA BELEN COSENTIND

[\ Trimites a Distancia
=4 Presidencia de la Nacién

¢Como veo los apoderados?

Desde la opcion Apoderados en TAD se pueden ver tanto los apoderados por el usuario como las personas
gue lo han apoderado. También se puede ver las personas juridicas a nombre de quienes puede actuar.

Tramites a Distancia - -
@ Presidencia de la Nacién IMICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES NOTIFICACIONES Aol StV COMSULTA

LESLIE ANMN CHRISTINE -

Fecha de apoderamiento Fecha de vencimiento Acciones

0g/08/2018

13/07/2018

11/07/2018

11/07/2018

11/07/2018

=

T
18/08/2018 ® VER FODER -FECHHZAR
18/08/2018 aVER PODER nfumn
18/08/2018 aVER PODER nfumn

Pregunias Frecuentes Contacte Manual de Usuario Términos y Condiciones
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Vista de un podery

Tramites a Distancia
e-\‘l, Presidencia de la Nacion NICIAR TRAMITE

Salaccione a quién representar v

Apoderados

Gestiond la configuracion de apoderamiento

Apoderados por mi

Configuracion de apoderado | BELINO CABEZONVER

Permisos:
M puede modificar "Mis datos”

Apoderar con vencimiento

Seleccione la opcion que correspenda:

@ Dar poder a BELINO CABEZONVER sobre todos los tipos de tramite
O Especificar los tramites que BELINO CABEZONVER puede realizar

configuracion

MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES CE

Repiiblica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
2018 - Adio del Centenario de la Reforma Universitania

Constancia de apoderamiento

Namers: RE-2018-06268237-APN-MM

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Viernes 17 de Agosto de 2018

Referencia: Constancia de apoderamiento

En el dia 17/08/2018 se apodera a BELINO CABEZONVER con CUIT 20304487330 a realizar:
Moedificacion de mis datos

Todos los tramites

Digitally signed by GEDO

DM: cn=GEDO, c=US, o=GED, cu=CAP, email=gedo@ged gob.ar
Date: 2018.08.17 11:45:20 -03'00°

LESLIE ANN CHRISTINE

203481346064
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¢Como encuentro el tramite que necesito?

1. Desde el escritorio Unico, busco el tramite “Publicacion de avisos de organismos en el Boletin Oficial
de la Republica Argentina”, luego selecciono “Iniciar tramite” para ingresar la publicacion.

Busqueda de tramite por.

publicacion de avisos de| n

Se encontraron 1 resultados

Organismo
Publicacion de avisos de organismos en el Boletin Oficial de la Republica
Argentina

#Secretaria Legal y Técnica
Publicacion de avisos en el Boletin Oficial de la Republica Argentina

Secretaria Legal y Técnica

Ministerio de Hacienda

Ministerio de Agroindustria

% DETALLES | INICIAR TRAMITE

Ministerio de Salud

Ministerio de Produccion

Mostrando 1 a 1 de 1-ver. 5 T n

Inspeccién General de Justicia

e © 6 0 © o o

Ministerin de Turismn



¢Como ingreso el aviso a publicar?

2. Visualizo, con opcion a editar, los datos del solicitante

é E’fé’;}‘é;;’,ﬁ?&?i; Nacion INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA
Seleccione a quién representar v :I'
Publicacién de avisos de organismos en el Boletin Oficial de la Republica
Argentina
P v
Datos del solicitante
Apellidos: I:I
CUIT/CUIL: :

Esta opcion abre
Correo electronico de e mizacion.gob.ar

_ los datos de
aviso: .« epe
/ domicilio
Teléfono de contacto: +54 1|:|
[ZEDITAR

* VER COMPLETO

Publicacidon de avisos a través de TAD



¢Como ingreso el aviso a publicar? Cont.

3. Completo los datos del aviso y adjunto el texto a publicar. Luego hago clic en “Confirmar tramite’.

Publicacion de avisos de organismos en el Boletin Oficial de la Reptiblica

Argentina

) §

Adjunta documentacién:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Tramite %

Texto del aviso (Verifique el contenido, este texto sera el publicado) %

Anexos

Documentacion respaldatoria (Este contenido NO serd publicado) %

Publicaciéon de avisos a través de TAD

Datos del aviso como seccidn,
fecha de publicacion, etc.
(detalles en slide siguiente)

Para subir o redactar

informacion
Tamaifio maximo de 20MB.
Extensiones permitidas: pdf,
doc, docx, xlsx, jpg, jpeg, png,
bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.
Texto del aviso y
Documentacion respaldatoria
son obligatorios.

Anexos son opcionales.



¢Como ingreso el aviso a publicar? cont.

Adjunta documentacién:

4.

En el apartado "Datos del aviso
a publicar’: ingreso la seccion
y el rubro del Boletin Oficial
donde se publicar], la fecha
estimada de publicacion (*), los
dias a publicar (relacionados
con el tipo de aviso), el titulo y
luego, si es necesario, alguna
aclaracion.

Al hacer clic en “guardar’ los
datos se registran (este paso
es necesario para continuar).

(*) fecha futura o segun la hora de ingreso
del aviso (24 horas habiles antes de las 2pm
0 48 horas habiles post 2pm).

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Tramite %

Datos del aviso a publicar

Seccidn

Rubro

Nimero

Afio

Fecha estimada de publicacion
Dias a publicar

Titulo del aviso

Observaciones

Primera -

Acts] -

Acta

Asociaciones Sindicales
Audiencias Publicas
Avisos Oficiales

BCRA- Comunicacion A
BCRA -Comunicacion B
BCRA-Comunicacion C
Circular

Concursos Oficiales
Convenciones Colectivas de Trabajo
CSJN -Acordadas
Decision Administrativa
Dizposicion

Disposicién conjunta

ni
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¢Como ingreso el aviso a publicar? cont.

6. Redacta el aviso a publicar y acepta. 8. Selecciona “Confirmar tramite” para

avanzar.
Redactar documento
Archivo= Editar= \Vistas~ Inserfar= Formato~= Tabla~ 1 @ J
Formato ~  Verdana - 1pt - B I U - Iy -

Adjunta documentacién:

Los documentos marcados con ¥ son obligatorios.

Datos del Tramite % # COMPLETAR
+ ACEPTAR
Texto del Aviso % # REDACTAR
PA-2018-01446702-APN-DNRO#SLYT EETR EXED
Anexos % ADJUNTAR

7. Ingresa en “Documentacion respaldatoria”
el documento que contiene las firmas
originales del aviso.

Documentacion respaldatoria %

IF-2018-01446703-APN-DNRO#5 _'mem

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE
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Cuando el tramite ingresa correctamente, se genera
un humero

El tramite se genero con éxito

Numero de tramite

Numero de tramite: EX-2018-01446706- -APN-DNRO#SLYT
Este n” e5ta en su buzon de tramites
Documentacion asociada:

Nombre

PV-2018-01446707-APN-DNRO#SLYT
IF-2013-01446708-APN-DNROZSLYT
IF-20138-01446703-APN-DNROZSLYT
PA-2018-01446702-APN-DNROZSLYT

PV-2018-01446710-APN-DNROZSLYT

Publicacidon de avisos a través de TAD
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¢Qué pasa luego de ingresar el tramite?

Los analistas del Boletin Oficial reciben y revisan los datos del aviso, el texto a publicar, la documentacion
respaldatoria y los anexos. Si todo es correcto, se publicara y facturara para su pago posterior. Si hay errores,
el aviso sera rechazado.

Se puede ver el estado del tramite desde la opcion de menu "Mis tramites” -> cuando el BORA recibio el aviso
para validarlo, el estado es “En procesamiento por el BORA”.

NUEVA CARPETA

Tareas pendientes
Iniciados
Borradores

Finalizados

Trémi_tes a I:?istancia o
Presidencia de la Nacidn

Seleccione a quién representar

Iniciados

Mombre

I Publicacion de avisos de organis...

INICIAR TRAMITE JNIERETAYIE NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

Referencia

EX-2018-01296828- -APN-DNRO#SLYT

Publicacidon de avisos a través de TAD

estados:
En proceso de envio

En procesamiento por el BORA

En estado rechazado
En estado publicado
En estado anulado
En espera del pago

al BORA

Estado

En proceso de envio al BORA

LESLIE ANMN CHRISTIMNE =

14

Creacion

11/10/20N18



¢ Cuando se publica el aviso?

La publicacion se realizara estimativamente a las 24 hs habiles para avisos validos que ingresen
antes de las 14 hs. Los avisos que ingresen luego de las 14 hs se consideraran como ingresados el
siguiente dia habil.

¢ Como verifico el avance de mi publicacion?

Cada vez que quiero verificar el avance puedo ingresar a TAD, a la opcidon de menu "Mis
tramites’, desde donde puedo ver el detalle para verificar si el Boletin envio la factura del aviso.

Tramites a Distancia .. INICIAR TRAMITE [EREE 120 NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA
Presidencia de la Nacién

Seleccione a quién representar ¥ LESLIE ANMN CHRISTINE -
NUEVA CARPETA Q|
Tareas pendientes Iniciados
Iniciados
Mombre Referencia Estado Creacion
Borradores
Finalizados I Publicacion de avisos de organis... EX-2018-01206828- -APN-DNRO#SLYT En proceso de envio al BORA 11/10/2018
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éComo se anula un aviso?

Para anular un aviso se deben ingresar los datos del aviso a anular y en la caja de texto solicitar la
anulacion haciendo referencia al numero de expediente del aviso a anular.

Redactar documento

Archivo~ Editar» Vistas~ Insertar~ Formato~ Tabla~
Formato =  Verdana - 1ipt ~ B 7 U = A~ A~ T

Se solicita la anulacién del avise relacionado al EE - |[EX-2018-59151122- -APN-DGIN#FAA

+ ACEPTAR
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Soporte técnico:

* TAD (consultas sobre el portal TAD): 0810-555-3374 o ayuda en el sitio
https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html#4

* Soporte BORA (problemas con la publicacion, consultas por carga o facturacion): 0810-345-BORA
(2672)

Publicacidon de avisos a través de TAD 17
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FIN
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